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Primera.- Objecte.

Aqguest contracte té per objecte establir les condicions técniques per la
contractacio del servei d’assessoria fiscal, comptable i economic
financer de la Federacidé de Municipis de Catalunya

Segona.- Tasques.

2.1 Els serveis a realitzar sén els seglents:

Assessorament fiscal i comptable:

a.

b.

Orientacié i planificaci6 de la politica fiscal en coordinacié amb
I'administrador de I'entitat.

Assessorament sobre modificacions normatives de caracter fiscal
aplicables a l'entitat.

Assessorament en qualsevol materia comptable: en la confeccié de
les declaracions periddiques que l'entitat esta obligada a presentar:
IVA, Retencions a compte de I'IRPF, operacions intracomunitaries,
declaracié anual d’operacions, declaracions censals etc, i
col-laboracio6 en el tancament fiscal i comptable de I'exercici.

. Assisténcia en el tancament comptable de I’'exercici i un cop finalitzat

I'exercici es legalitzaran els Llibres Oficials de Comerg; Llibre Diari i
Llibre d'Inventaris i Comptes Anuals.

Elaboracié i diposit del Comptes Anuals de I'entitat a la Generalitat
de Catalunya: balang, compte de pérdues i guanys, memoria i la
resta de documentacidé que sigui necessaria per formalitzar
I’esmentat diposit.

Representacié davant I’AET per a l'atencidé de requeriments de gestid
tributaria, ajornaments i en general la interposicié i tramitacid de
recursos de reposicio .

Informacié actualitzada mitjancant circulars de les modificacions de
les disposicions fiscals o amb |'aparici6 de nova normativa, aixi com
I'organitzacié de seminaris i cursos monografics sobre novetats
fiscals de transcendéncia per a l'entitat, que seran d’assistencia
lliure per als seus clients.

Assessorament economic i financer:

a.

b.

Estudi i revisid dels pressupostos anuals de I'entitat i avaluacid dels
criteris adoptats per determinar I'assignacioé a centres de cost.
Elaboraciéo d’un informe economic anual, a data de tancament de
cada exercici, en el que s’'analitzi i es compari I'avaluacié econdomica
del periode i el calcul de ratio que permeti determinar la solvéncia i
risc de I'FMC.

2.2 La descripcio dels treballs reflectits séon redactats sense anim
d’exhaustivitat i quedaran englobats en el contracte tots aquells que,
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encara que no estiguin expressament relacionats, tinguin una incidencia
amb l'objecte del contracte.

Tercera.- Condicions de la prestacio del servei.
3.1.- Adscripcioé de mitjans personals.

1.1 Per a dur a terme l'execucié del contracte, el contractista disposara
d’'una estructura tecnica i administrativa suficient per atendre les
necessitats dels servei.

El contractista haura de disposar del nombre de professionals adequats en
quantitat i qualitat suficient per realitzar I'objecte del contracte.

L'equip de treball ha de contenir com a minim el seglent personal:

- Un Graduat en Administraci6 i Direcci6 d’empreses, amb una
experiéncia minima acreditada de tres anys en |'exercici de les tasques
objecte del contracte. S’acreditara mitjancant l'original o copia
compulsada del titol i el curriculum vitae amb detall de la seva
formacio i experiéncia i el seu informe de vida laboral.

Quant a l'estructura administrativa, I'adjudicatari haura de disposar d’un
programa informatic per presentar els impostos.

1.2 El contractista ha de mantenir operatives durant la vigencia del
contracte una adreca de correu electronic i un servei d’atencié telefonica
com a canal de comunicacioé entre les parts.

1.3 El contractista ha de designar un interlocutor amb I'FMC.
3.2.- Horari.

El contractista ha de tenir una disponibilitat minima d’atencié al public de
vuit hores, de dilluns a divendres en horari de mati i tarda i dins de I'horari
gue té establert I'FMC de 09:00 a 19:00 hores.

3.3.- Substitucio de la persona designada.

En cas que sigui necessari substituir la persona designada per realitzar el
servei, I'empresa contractista ho ha de comunicar per escrit a I'FMC amb
una antelacid previa d'una setmana, a excepci6 de que es tracti de
situacions de baixa per malaltia que no es poden preveure.

En cas que una de les persones acceptades inicialment no mantingui el
nivell minim de rendiment i comportament que I'FMC consideri necessaris,
s’informara per escrit a I'empresa contractista, la qual haura de sotmetre a
I'aprovacié de I'FMC el/la possible substitut/a en un termini de 3 dies.



3.4.- Metodologia de la prestacio del servei.

En relaci6 amb el sistema de treball, I'objecte del contracte s'efectuara
d'acord amb els seguents criteris:

1.1- Les consultes es podran realitzar telefonicament o mitjancant correu
electronic havent de disposar el/els contractistes d’un horari d’atencié al
public d'un minim de 8 hores dins de I'horari I'establert en aquest Plec de
Prescripcions Tecniques.

1.2.- Les consultes verbals s’hauran de solucionar en un termini maxim de
24 hores, i en aquelles consultes verbals en les que per la matéria a
tractar es consideri que ha d'existir un estudi de la mateixa, la resposta
fonamentada per part de l'adjudicatari haura de ser entregada en un
termini maxim de 48 o 72 hores depenent de si es sol-licita resposta verbal
0 per escrit, respectivament.

1.3.-Els treballs de comptabilitat es realitzaran mensualment, de forma que
maxim el dia 5 del mes segilent s’entregui a |'entitat les dades de la
comptabilitat mensual tancada.

1.4.-Per altra banda, les obligacions fiscals es realitzaran segons el
calendari fiscal corresponent i que li sigui d’aplicacié a I'FMC

Quarta.- Personal adscrit al servei.

4.1 El personal adscrit al servei no tindra cap vinculaci6 amb I’entitat
contractant, i dependra, unica i exclusivament, de l'adjudicatari, que
assumira/n la condicié d’empresari/s amb tots els drets, deures i
obligacions respecte de I'esmentat personal, conforme a la legislacidé vigent
d’aplicacié i a la que en un futur es promulgués, sense que, en cap cas,
resulti responsable I'entitat contractant de les obligacions i/o mesures que
I'adjudicatari adopti respecte dels seus treballadors, tot i que les mateixes
siguin conseqiéncia directa o indirecta del compliment, resolucid o
interpretacié del contracte.

4.2 L'empresa contractista procurara que existeixi estabilitat en I'equip de
treball, i que les variacions en la seva composicio siguin puntuals i obeeixin
a raons justificades, en ordre a no alterar el bon funcionament del servei,
informant en tot moment previament a I’'FMC.

Cinquena.- Inici dels serveis.
El servei s’haura d’iniciar un cop formalitzat el contracte o signatura de
I'acord d’adjudicacid, tot fent coincidir l'inici amb el primer dia del seguit

trimestre natural, és a dir, el dia 1 de juliol de 2024.

Sisena.- Propietat de la informacio.



La propietat o titularitat de la informacié objecte d’aquest contracte i que
forma part de l'activitat de la Federacid, en qualsevol suport, és exclusiva
de I'FMC, per la qual cosa, en conseqliencia, I'adjudicatari haura d’entregar-
la a aquell a la finalitzacié del contracte. En cap cas es podra fer Us de la
mateixa fora del marc contractual o comunicar-les o cedir-les a tercers.

Setena.- Responsabilitat del contractista.

El contractista és responsable de |la qualitat tecnica dels treballs efectuats
i de les prestacions i serveis realitzats, aixi com també de les
conseqliencies que es dedueixin per a I'FMC o per a terceres persones de
les omissions, errors, metodes inadequats o conclusions incorrectes en
I'execucioé del contracte.

L'incompliment de les obligacions d‘aquest contracte pot comportar
I'assumpcié de responsabilitats derivades de les infraccions d'aquests
deures, podent I'FMC exigir al contractista el rescabalament dels danys i
perjudicis que el citat incompliment els hagi causat.

El contractista ha d’executar el contracte al seu risc i ventura i esta obligat
a indemnitzar els danys i perjudicis que es causin a terceres persones com
a conseqieéncia de les operacions que requereixi I'execucié del contracte.

El contractista ha de tenir contractada una polissa de responsabilitat civil
amb un import minim de 300.000 € als efectes de cobrir les possibles
responsabilitats derivades de I'execucié del contracte, amb el compromis de
renovacié o prorroga que garanteixi el manteniment de la cobertura durant
tot el periode d'execucié del contracte.

El contractista és responsable que les tasques i condicions técniques
objecte del contracte es realitzin correctament i mitjancant personal
responsable i preparat per a la realitzacid dels treballs inclosos en el
contracte.

A la data de la signatura electronica.
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L’Administrador de Serveis.
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